
 

 

LA VILLE DE QUETIGNY 
(Côte-d’Or) 

 

Recrute 

Un agent chargé de l’exécution et de la préparation budgétaire 
à temps complet pour le service des Finances 

 
Quetigny, ville de 9 218 habitants, située dans le périmètre de Dijon Métropole, recherche un agent chargé de 
l’exécution et de la préparation budgétaire au sein du service des Finances. 
 
Missions : 
 

 En charge de la saisie et du suivi de l’exécution budgétaire des budgets de la ville et du CCAS : 
réceptionne et traite les factures (enregistrement, contrôle, liquidation et mandatement)  

 Suivi et contrôle du budget : vérification du disponible, contrôle les bons de commande et les 
engagements, effectue des virements de crédits 

 Conseille les services dans la gestion de leurs budgets 

 Gestion financière : participe à la gestion des immobilisations et à la mise à jour de l’inventaire 

 Gestion de la dette : suivi et mandatement des échéances de remboursement d’emprunt 

 Suivi des recettes : élaboration du P503, émission des titres de recettes et gestion du FCTVA 
 

 Profil : 
 

 Profil expérimenté de préférence sur un poste similaire dans le secteur public 

 Formation comptable 

 Bonne connaissance des procédures comptables du secteur public 

 Pratique de l’instruction budgétaire et comptable M57 

 Maîtrise des notions de base de la commande publique 

 Pratique des logiciels métiers de gestion financière et comptable (la maîtrise du logiciel Civil Net 
Finances sera appréciée) 

 Pratique des logiciels bureautiques 

 Discrétion, rigueur et autonomie 
 
Rémunération statutaire + régime indemnitaire + prime semestrielle + action sociale  
Télétravail possible 
Poste à pourvoir à partir du 1er janvier 2025 
 
Dossier de candidature (lettre de motivation et curriculum vitae) à adresser au plus tard le vendredi 29 
novembre 2024 à : 
 

Monsieur le Maire 
Mairie de Quetigny 

Place Théodore-Monod 
21800 Quetigny 

 
Ou par mail : ressources-humaines@quetigny.fr 

mailto:ressources-humaines@quetigny.fr

